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Complexul Rezidential ,, Sfinii Apostoli Petru si Pavel” cu sediul in Briila Str. Caraiman nr.,
11 Briila, organizeazi concurs de recrutare in perioada de 18.10.2022 — 24.10.2022. in vederea
ocuparii urmatoarelor posturi contractuale vacante:

» Inspector de Specialitate II — 1 post de executie, norma intreaga, perioadi
nedeterminata la compartimentul de Achizitii Publice

» Administrator I -1 post de executie, norma intreagi, perioada nedeterminati la
compartimentul Administrativ,

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE

Pentru a participa la concurs candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile previzute la art. 3
din Anexa 1 la Hotarirea Guvernului nr. 286/2011, actualizata, respectiv:

a) Are cetitenia romana, cetatenie a altor state membre ale UE sau a altor state apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania,

b) Cunoaste limba romana scris si vorbit,

¢) Are virsta minima reglementati de prevederile legale,

d) Are capacitate deplini de exercitiu,

€) Are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate,

f) indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerinfelor postlui scos la concurs,

2) Nu a fost condamnat/i definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitaii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie, care ar face o incompatibilitate cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.



CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE

Pentru postul de Inspector de Specialitate 11

Studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic, juridic,

administratie publica;

Vechime in specialitatea studiilor solicitate de minim 1 an;

Pentru postul de Administrator I

Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
Vechime in munca de minim 4 ani.

ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sd contind in mod obligatoriu documentele prevazute

la Art. 6 din Anexa 1 la Hotédrarea Guvernului nr. 286/2011, actualizata, respectiv:

a)
b)

g)

h)

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare,

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz,

Copie acte stare civila (Certificat nastere, Casatorie, Hotarare divort, dupa caz)

Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului, solicitate de autoritatea sau institutia publica,

Carnetul de muncad sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie,

Cazierul judiciar si certificatul de integritate comportamentala sau o declaratie pe propria
raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care
candideaza,

Adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate,

Curriculum vitae;

Declaratie pe propria raspundere privind acordul prelucrarii datelor cu caracter personal;

Important:

1. Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului §i calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

2. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar si al certificatului de
integritate comportamentala, cel tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului.

3. Actele prevazute la lit. b), ¢), d), e) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformititii copiilor cu acestea.



4. Conform Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, candidatii care participa la concurs se vor identifica dupa numarul
primit la inregistrarea cererii.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor: de la 27.09.2022 pana la 10.10.2022, ora 16.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul institutiei din Braila Str. Caraiman nr. 11

Selectia Dosarelor: 12.10.2022, ora 10.00.

Afisarea rezultatelor la selectia dosarelor: 12.10.2022, ora 16.00.

Contestatiile cu privire la rezultatul selectiei dosarelor: pana la data de 13.10.2022, ora
16.00, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Termenul de solutionare a contestatiilor formulate fata de selectia dosarelor: pana la
data de 14.10.2022 ora 14.00.

Proba scrisa: 18.10.2022. ora 10.00
Proba scrisa va avea loc la sediul Centrului Comunitar ,,Bunici si Nepoti” din Braila
Str. Anghel Saligny nr. 17.
Candidatii sunt rugati sa prezinte la intrarea in sald buletinul/cartea de identitate, lipsa
acestuia atrage neparticiparea la probele de concurs.
Afisare rezultate la proba scrisa: 19.10.2022, ora 14.00.
Contestatiile cu privire la rezultatul probei scrise: pana la data de 20.10.2022 ora 14.00,
sub sanctiunea decaderii din acest drept.
Termenul de solutionare a contestatiilor formulate fata de proba scrisa: pana la data de
21.10.2022 ora 14.00.

Interviul: 24.10.2022, ora 10.00.
Interviul va avea loc la sediul Centrului Comunitar ,,Bunici si Nepoti” din Braila Str.
Anghel Saligny nr. 17.

Afisare rezultate la interviu: 25.10.2022, ora 14.00.

Contestatiile cu privire la rezultatul interviului: pana la data de 26.10.2022, ora 14.00, sub
sanctiunea decaderii din acest drept.

Termenul de solutionare a contestatiilor formulate fata de proba interviu: pana la data
de 27.10.2022 ora 14.00.

Afisare rezultate finale: 28.10.2022, ora 14.00.

PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI DE
INSPECTOR DE SPECIALITATE 11

- redacteaza listele de verificare (check-lists) prin care se detalieaza, pentru fiecare operatiune
in parte, executata in cadrul specific de activitate al serviciului, obiectivele verificarii ce
urmeaza a fi efectuate de catre persoana desemnata a exercita viza CFP;

- asigura si rdspunde de aplicarea cu fermitate a reglementarilor privind controlul financiar
preventiv;

- efectueaza operatiuni specifice achizitiilor prin cumparare directd, in baza referatelor de
necesitate aprobate;

- deruleaza procedura de achizitie prin cerere de ofertd pentru produse si servicii;

- intocmeste, pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate, programul de achizitii cu
incadrarea In bugetul aprobat si il modifica ori de cate ori este nevoie;



deruleaza procedura de achizitie pentru mijloace fixe (cheltuieli de capital) si urmareste
realizarea acestora pe obiective, conform programului de investitii aprobat, intocmind in
acest sens intreaga documentatie;

elaboreaza programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante;

elaboreaza sau , dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
ori, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
ordonanta de urgenta;

aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

constituie si pastreaza dosarul de achizitii publice;

participa la inventarierea patrimoniului;

arhiveaza documentele pe care le gestioneaza;

comunica, in scris, orice act de indisciplina ce se iveste in unitate;

pastreaza secretul profesional;

raspunde de realizarea tuturor atributiilor ce rezulta din fisa postului, de pagubele aduse din
vina sa si in legaturd cu munca sa.

PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE POSTULUI DE
ADMINISTRATOR I

asigurd o buna desfasurare a activitatii din punct de vedere logistic ( materiale si furnituri de
birou, alimente, materiale de intretinere si curatenie, mijloace de deplasare, aparatura, xerox,
retea de calculatoare, etc);

rezolva, prin consultarea si aprobarea conducerii unitatii, toate problemele ce revic sectorului
administrativ-gospodaresc;

administreaza si raspunde de pastrarea bunurilor mobile si imobile si de inventarul institutiei
pe care il repatizeaza si a caror evidenta o tine;

organizeaza si centralizeaza munca personalului de ingrijire si deservire stabilind sarcini
pentru fiecare angajat in parte si urmareste rezolvarea lor;

asigura evidenta, pastrarea, ingrijirea si gospodarirea tuturor mijloacelor fixe, bunurilor de
inventar, intretinerea in bune conditii a patrimoniului si mici reparatii curente;

intocmeste propunerile pentru cheltuielile de aprovizionare, administrativ-gospadaresti;
controleaza si raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare in bucatarie, sali de mese,
magazie, camere, holuri, grupuri sanitare;

asigurd utilizarea bunurilor de inventar in conditii de eficientd maxima;

asigurd functionalitatea masinilor auto, masinilor de spalat, calandrului de cilcat,
televizoarelor, frigiderelor;

asigurd inventarierea faptica a patrimoniului in conditiile legii;

efectueaza impreuna cu alte persoane desemnate inventarierea patrimoniului si face
propuneri pentru casarea bunurilor de inventar, mijloacelor fixe, precum si propuneri pentru
reparatii curente;

asigura inventarul pe camere cu semndtura de responsabilitate;

tine evidenta tehnico-operativa pe locuri de folosinta a tuturor mijloacelor fixe si bunurilor de
inventar;

opereaza zilnic, pe baza bonurilor de miscare, in fisa de magazie;

opereaza in fise obiectele si mijloacele fixe casate prin procese verbale de casare;

face inventarierea pe subgestiuni in teren pentru stabilirea stocurilor faptice egale cu cele
scriptice;



intocmeste bonurile de miscare a mijloacelor fixe, bunurilor de inventar si bonurilor colective
de materiale;

face parte din comisia de transformare unor bunuri materiale, incheind procese verbale;
participa la receptionarea lucrarilor din cadrul institutiei si incheie procese verbale de
receptie;

ia masuri pentru imbunatatirea conditiilor de confort si alimentatie pentru persoanele asistate;
urmareste verificarea la termenele prevazute a aparaturii si a utilajelor din dotare;

asigura functionarea in conditii optime a blocului alimentar, spalatoriei;

asigura intretinerea interioara si exterioara a cladirilor si bunurilor de inventar ale unitatii;
asigura dezinsectia si deparazitarea la termenele legale prevazute;

arhiveaza conform legii documentele activitatii proprii si le preda la arhiva institutiei.

Director,

Ec. Tronaru Daniela
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BIBLIOGRAFIE ADMINISTRATOR I

Legea 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, republicati;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2.861/2009 privind organizarea si efectuarea
inventarierii activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste;

Ordinul Ministerului Finatelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar
contabile;

Legea nr.319/ 2006 securitatii si sanatatii in munci;

Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.



CONSILIUL LOCAL MUNICIPAL BRAILA
COMPLEXUL REZIDENTIAL
“SFINTII APOSTOLI PETRU $I PAVEL”

Strada Caraiman, nr. 11 Tel: 0239615282/ Fax:0239615282
810275-Brdila- Romania e-mail: caminpvBraila@gmail.com
Cod Fiscal:4205742 Operator de date cu caracter personal 11392

BIBLIOGRAFIE INSPECTOR DE SPECIALITATE II

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

2. Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 privind Normele metodologice a aplicare a prevederile
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor.

4. OUG Nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale sia
contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii;

5. Legea 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, republicata.



